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台灣長期照護專業協會 

長期照顧服務人員繼續教育積分審定 

團體案件申請作業流程 
一、 於每月第一個工作日上午 9 時起開放申請至額滿截止。 

二、 團體申請案件審查作業時間為 15 個工作日。若初審不通過退件，案件將被退件，並重新計算審

查時間，請確保所送資料完整無誤。 

三、 同一申請案件不得再向其他積分認可單位提出申請 。請向本會申請審查同時，提交資格審查表、

簽署聲明書並回傳。 
四、課程辦理方式若為以下兩者(線上同步課程、網路課程) (☚請點選此連結)，請遵循規範辦理。 
五、 欲向本會申請長照積分，請填寫團體申請線上 google 表單(☚請點選此連結)，並同步至「長照機構

暨長照人員相關資訊系統」登打課程資料 。請確認以下必備文件與登打資料一致且正確無誤後，

再送出申請。 

必備文件(請下載最新版再送件)： 

(一) 簡章(請自行製作) 

(二) 講員資料(請自行製作) 

(三) 「長期照顧服務人員繼續教育積分審定申請聲明書」(113.10 版) (☚請按此下載) 

(四) Excel 申請表： 

1. 實體課程、線上同步課程申請表格(114.3 版) (☚請按此下載) 

2. 網路課程申請表格(114.3 版) (☚請按此下載) 

六、 注意事項： 

(一) 開課日前 13 日曆天內申請及事後審查，不予受理。 
(二) 若講員資料不完整(如：待聘中、未附證明等)，將直接退件，請務必提供完整資料。 
(三) 課程將採取「多元師資的概念」每位講師至多安排 2 堂課程主題，且每位講師每日授課時數

以不超過 6 小時。 
(四) 課程若為 3 小時（含）以上 ，須安排 5 至 10 分鐘之休息時間 ，以維持學員學習效果及講師

授課品質。 
(五) 請確認填寫之「積分申請人 Email」正確無誤(建議填寫 Gmail 帳號)，如有錯誤，將自行承

擔延遲責任。 
(六) 依據衛生福利部 110 年 6 月 23 日衛部顧字第 1101961601 號函辦理，為強化長照服務人員

繼續教育成效，以維護長照服務品質，本會將至開課辦訓現場查核監督實際授課內容，並抽

查簽到單與實際上課學員是否相符 ，請確實依申請簡章辦理，上課簽到請務必確實，若經發

現違反規定者，將永不受理該單位申請並撤銷原積分。 

https://www.ltcpa.org.tw/uploadfile/file/20250313/20250313114516_21329.pdf
https://www.ltcpa.org.tw/uploadfile/file/20250313/20250313114528_68778.pdf
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfDPf71SX5saAjNQl6ydWOJRUIvDz5Z_398V5C1SLp5kKjRBg/closedform
https://ltcpap.mohw.gov.tw/molc/auth/login?targetUri=%2F
https://ltcpap.mohw.gov.tw/molc/auth/login?targetUri=%2F
https://www.ltcpa.org.tw/uploadfile/file/20250312/20250312132035_99828.pdf
https://www.ltcpa.org.tw/uploadfile/file/20250312/20250312150608_11896.xlsx
https://www.ltcpa.org.tw/uploadfile/file/20250312/20250312150626_71904.xlsx
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團體案件申請時序 

 

 
承上註 2 所述，應備資料備齊後才開始受理審查，故若以急件送審，因資料未備齊者，退件後將不再受理該案件申請。
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團體案件收費金額 

一、本會自 114 年 4 月 1 日起調整審查行政費用如下： 

(一) 實體課程、線上同步課程： 

課程認證 審查行政費(一般件) 
審查行政費(急件) 

(以一般件 2 倍計費) 

≤ 4 小時 800 元 1600 元 

4 ~ 8 小時 1000 元 2000 元 

> 8 小時~16 小時 1400 元 2800 元 

> 16 小時~ 24 小時 1800 元 3600 元 

> 24 小時~ 32 小時 2200 元 4400 元 

> 32 小時~ 40 小時 2600 元 5200 元 

> 40 小時~ 48 小時 3000 元 6000 元 

(二) 網路課程：一般件每小時 500 元、急件每小時 1000 元。(不足一小時以一小時計算) 

 

二、注意事項： 
(一) 距開課日前 13 日曆天內及事後審查之案件均不予受理。 
(二) 開課日前 14 至 30 日曆天內送審以急件計算； 
(三) 一般件或急件費用計算基礎均以送審資料備齊後開始起算。 
(四) 於接獲本會繳費通知 7 個日曆天內完成繳費後，始進行審查作業。(請勿於送申請時直接匯

款，不符規定不予退費) 
(五) 繳費收據僅開立申請單位之收據抬頭，恕不受理指定開立其他單位。 
(六) 每案申請之課程辦訓期間以一個月(30 個日曆天)為限，且申請時數至多為 48 小時，超出請

分案送審。 
(七) 若申請課程之受訓學員為不同批，請分案送審。 
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團體案件成果資料繳交 
一、實體課程： 

(一) 完訓學員簽到單掃描檔或電子刷卡紀錄(由開課單位用印)匯出檔。 

(二) 活動照片(每堂課各兩張，講師與全部學員需同時入鏡，請以 word 檔或 PDF 檔上傳，並說

明每張照片之活動內容)，凡成果資料不符上述規定即退件不予受理。 

(三) 成果審查結果另以「長照機構暨長照人員相關資訊系統」通知。待成果審查通過後，學員

可逕至系統查詢積分數(按此查詢) 

 

二、 線上同步課程： 

(一) 完訓學員電子簽到退紀錄，包含簽到、簽退時間。(簽到單請由開課單位用印) 

(二) 可供確認學員學習成效之線上評核成績。 

(三) 檢附課程全程錄影錄音檔之雲端下載連結（需含在線人員、人數畫面）。開課單位於提送活

動成果之日起，並應將課程全程錄影錄音檔案自行保存 7 年，俾利查核。 

 
三、網路課程： 

(一) 完訓學員名冊、平台上學員上下課電子簽到名冊(含日期時間及開課單位用印)。 

(二) 學員線上評核成績。 

 
四、注意事項：成果資料不符規定即不予認定積分。 

https://ltcpap.mohw.gov.tw/molc/auth/login?targetUri=%2F
https://ltcpap.mohw.gov.tw/molc/eg999/index

